
 

 

 

 Räume deinen Arbeitsplatz ordentlich auf, bevor du anfängst. 

 

 Spielsachen gehören nicht auf den Tisch. Sie lenken dich nur ab. 

 
 
 Lege dir alle Arbeitsmaterialien zurecht, die du brauchst. 

 

 Höre aufmerksam zu.  

 

 Schalte deine Kamera ein. 

 

 Falls du eine Begleitung im Raum hast, stelle sie uns vor! 

 

 Schalte dein Mikrofon auf stumm, wenn du gerade nicht sprichst. 

 

 Melde dich, wenn du etwas sagen möchtest. 

 

 Schalte dein Mikrofon erst an, wenn du aufgerufen wurdest. 

 

 Schalte dein Mikrofon wieder stumm, wenn du fertig bist.  

 

 Vor/während und nach der Videokonferenz wird nicht gechattet. 

 

 Setz dich gerade vor den Bildschirm und halte nichts in der Hand. 

 

 Es ist unhöflich, während einer Videokonferenz zu trinken, zu  

   essen oder im Schlafanzug vor dem Bildschirm zu sitzen. 

 


